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POLITICA DE REQUISITOS MiNIMOS PARA
LAS FUENTES DE INFORMACION
PUBLICADAS EN LOS MEDIOS OFICIALES Q &

DEL MUNICIPIO DE JUAREZ HIDALGO.
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POLITICA DE REQUlSlTOS MINIMOS PARA LAS FUENT§§ BE INFORMACION
PUBLICADAS EN LOS MEDIOS OFICIALES DEL MUNI 'DE JUAREZ HIDALGO

1. Objetivo

s

Establecer los requisitos minimos que deberdn cumplir fodas las fuentes de
informacién publicadas en los medios oficiales del Municipio de Judrez
Hidalgo, con el fin de garantizar su veracidad, integridad, actualidad,
claridad y apego a la normativa aplicable, fortaleciendo la fransparencia y
la confianza ciudadana.

2. Alcance

Estas politicas son aplicables a:

La Pagina Web Oficial del Municipio de Judrez Hidalgo. \\
La Pagina Oficial de Facebook del Municipio. \/ %
o Cualquier ofro medio digital oficial administrado por el Municipio.

Todo el personal responsable de generar, validar y publicar
informacion institucional.
,’]

3. Definiciones
Fuente de informacion:
Documento, dato, archivo, publicacién, mensaje, imagen, video, oficio,
comunicado o cualquier contenido que se difunda de manera oficial por

parte del Municipio.

Administrador de contenido:
Servidor(a) publico(a) autorizado(a) para publicar informacion en los
medios digitales oficiales.

4. Requisitos minimos que deben cumplir las fuentes de informaciéon
4.1 Veracidad

o Toda informacidn deberd estar sustentada en documentos oficiales,
acuerdos, actas, reglamentos, comunicados internos o fuente
cerlificadas.

s No se permitird la publicacion de informacion no confirmada, rumores,

opiniones personales ni datos sin evidencia.
= \\sﬂ
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4.2 Actualidad ;

e ¢

o La informacién publicada debe correspofider a datos vigentes o
momento de su difusidn.

o Cualguier actualizacidn o correccién deberd realizarse en un plazo no
mayor a 48 horas después de haberse idenfificado el cambio.

7

4.3 Claridad y precision

e La informacién debe ser redactada en un lenguagje claro, conciso y
accesible para la poblacion.

o Deberd evitarse terminologia técnica sin explicacion o abreviaturas
que generen confusion.

4.4 Integridad y completitud

7

Cada publicacién deberd contener:
o Fecha de emision.
e Dependencia o drea responsable de la informacion.

o Datos suficientes que permitan al ciudadano comprender el mensaje
en su totalidad.

o Anexos, documentos de respaldo o enlaces, si aplica.
4.5 Avutorizacion previa

o Ninguna informacidon podrd ser publicada sin la validacidon vy
autorizacién del titular del drea responsable.

o Toda publicacién debe contar con evidencia de autorizacion (correo,
oficio o registro interno).

4.6 Uso adecuado de imdgenes y contenido mullimedia

o Las imagenes o videos deberdn ser propios, autorizados o libres de
derechos.

o No se podrdn publicar fotografias que incluyan a personas sin s
consentimiento cuando no pertenezcan a actividades institucionales

de cardcter publico. :
- . . . . L
o Lasimdgenes deben ser perfinentes a la informacion emifida. ﬂ
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4.7 Proteccién de datos personales 44

o Queda prohibida la difusion de datos pers ﬁ;j’," les sin Consem‘imien‘r
conforme a la Ley de Protfeccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo.

o Losdocumentos publicados deberdn fener versiones publicas cuando
contengan datos sensibles.

4.8 Neutralidad institucional

o No se permitird contenido con fines politicos, partidistas, religiosos o de
promocion personal.

o Toda informacidn deberd centrarse exclusivamente en funciones \
institucionales. N

4.9 Consistencia

o El contenido publicado deberd coincidir en todos los medios oficiales
para evitar contradicciones.

o ENn caso de cambios, se actuadlizardn simultdneamente todas las
plataformas.

4.10 Formato y presentacién
o Toda informacidn debe cumplir con:
o Redaccion ortografica adecuada.
o Logotipos oficiales vigentes.
o Encabezados institucionales segun corresponda.

o Disefio uniforme conforme al manual de identfidad grdfica del
municipio.

5. Responsabilidades del personal

o El personal generador de informacion deberd asegurarse de que los
datos sean completos, verificables y autorizados.

o El personal que administra las pdaginas oficiales serd responsable de:
o Verificar los requisitos antes de publicar.

o Mantener archivos electronicos con respaldo de cada

publicacion.
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o Retirar contenido incorrecto, falso o de§§,§@ valizado.
& .?..,

I

6. Mecanismos de revision y control o

o Se redlizard una revision mensual de los contenidos publicados para
asegurar su vigencia y cumplimiento.

o Cualquier ciudadano podrd reportar informacién incorrecta; dicha
observacién deberd ser atendida en un plazo méximo de 72 horas.

7. Sanciones

El incumplimiento de estas politicas podrd derivar en:
o Llamado de atencidn escrito.
o Cancelacion de permisos de publicacion.

o Procedimientos administrativos segin la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo.

8. Vigencia

Las presentes politicas entran en vigor a partir de su fecha de aprobacién
por la autoridad competente y permanecerdn vigentes hasta que se emita
una version actualizada.
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Ayuntamiento Municipal Constltuclonal
Admlmstracl on 2024 - 2027
2024 - 2027 4 /
= /
C. Ana ovar Mufioz C. ElviraRamos Bautista
Sindico Propietaria Regidora
C. Karina Simén Ramos C. Sandra De La Cruz Lugo
Regidora Regidora
C. Victor Ilvan Contreras Santiago C. Viane\il Velazguez Ramos
Regidor Regidora __
A
C.  Prof. EdgaFE?ﬁesto Salcedo Lopez Prof. Javier Séyzydo Hernandez
Regidor Regidor
C. Reyna Bautista Gomez Prof. Ezequiel Pérusquia Mufioz
Regidora Regidor

Revisado y autorizado en sesion ordinaria de cabildo con fecha CS de Oucu’»lw—c, del afio 2025.
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