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LINEAMIENTOS DE ACTIVIDADES DE
CONTROL PARA LOS PROCESOS INTERNOS
DEL AYUNTAMIENTO.
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LINEAMIENTOS DE ACTIVIDADES DE CONTROL PARM LOS PROCESOS

4

INTERNOS DEL AYUNTAMIENT

Con el objetivo de fortalecer el marco de control interno y garantizar que
todas las operaciones y procedimientos del Ayuntamiento se realicen de
manera ordenada, eficiente y transparente, se emiten los siguientes
lineamientos generales de actividades de control, los cuales deberdn ser
observados por todas las dreas administrativas:

1. Autorizacién y Aprobacién

1. Toda operacion, frémite o gestion deberd contar con la autorizacion
previa del servidor puUblico facultado conforme a sus atribuciones.

2. Cada drea deberd mantener actualizados sus formatos,
procedimientos y registros autorizados.

2. Documentacion y Registro

1. Cada proceso deberd estar debidamente documentado medion’re%‘

s

formatos, registros o evidencias que permitan su verificacion.

2. Los documentos deberdn conservarse en orden cronoldgico y con
respaldo digital cuando sea posible.
3. Ninguna operacién se considerard vdlida sin el registro %

comrespondiente.
3. Segregacion de Funciones

1. En la medida de lo posible, las funciones de autorizacion, ejecucion,
registro y supervision deberdn ser realizadas por personas distintas.

2. En caoso de que la estructura orgdnica no lo permita, deberdn
implementarse mecanismos compensatorios, como  revisiones
cruzadas.

4. Supervisién y Revision

1. Todas las dreas deberdn implementar revisiones periddicas para
verificar el correcto cumplimiento de los procesos.

2. Las observaciones detectadas deberdn registrarse y corregirse en un

plazo razonable.
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5. Control de Accesos y Salvaguarda de Recursos &
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1. Toda drea deberd asegurar la proteccion
recursos asignados.

2. El acceso a informacion sensible deberd estar resfringido al personal
auforizado.

6. Cumplimiento Normativo

1. Los procesos deberdn ejecutarse conforme a la normatividad
aplicable, manuales, politicas internas y disposiciones administrativas.

2. Cualguier actualizacion hormativa deberd ser adoptada de manera
inmediata e informada al personal correspondiente.

7. Comunicacion Interna “

1. Las dreas deberdn asegurar .que el personal conozca los
procedimientos y lineamientos vigentes. _ =)

2. Los cambios deberdn notificarse mediante los canales oficiales de
comunicacion interna. -

8. Evaluacion y Mejora Continua
1. Las dreas deberdn revisar periddicamente la eficacia de sus @

actividades de control.

2. Deben proponerse mejoras cuando se defecten riesgos u
oportunidades de optimizacion.

Estfos lineamientos sirven para asegurar que las instifuciones del
Ayuntamiento funcionen de manera eficiente, transparente, legal y
responsable, estos mecanismos nos ayudan a prevenir errores, fraudes y mal
uso de los recursos publicos, deben aplicarse como una guia oficial para
establecer cdmo deben organizarse, vigilarse y supervisarse las actividades

del gobierno municipal.
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C.AnaK ovar Muioz
Sindico Propietaria
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C. Elv1ra/,#/ amos Bautista
Regidora

C. Karina Simon Ramos
Regidora
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—€-Sandra De La Cruz Lugo
Regidora
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C. Victor lvan Contreras Santiago
Regidor

C. Vianey Velaz uez Ramos

C.  Prof. Edgar Erfiesto Salcedo Lopez

Prof. Javier Salceﬂo H mandez

Regidor Regidor
e _
C. Reyna Bautista Gomez Prof. Ezequiel Perusquia Mufioz
Regidora Regidor

Revisado y autorizado en sesién ordinaria de cabildo con fechaQ) de (Orci e~bre del afio 2025.
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