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LINEAMIENTO INTERNO PARA LA OBTENCION OPORTUNA DE LOS RECURSOS PUBLICOS ,

Autoridad Responsable:
Tesoreria Municipal de Juarez Hidalgo.

Ambito de Aplicacion:
Administracion Publica Municipal.

La correcta y oportuna obtencion de los recursos publicos es fundamental para garantizar el
funcionamiento continuo de la administracién publica municipal, el cumplimiento de sus atribuciones
legales y la adecuada prestacion de servicios a la poblacion. La falta de mecanismos claros y
coordinados puede generar refrasos, ineficiencias administrativas y afectaciones en la ejecucion de
programas y acciones institucionales.

Por ello, resulta necesario establecer lineamientos internos que regulen y fortalezcan los procesos de &
gestion, captacion y obtencion de los recursos publicos, asegurando su oportunidad, legalidad, a
transparencia y eficiencia.

El presente lineamiento encuentra sustento juridico en la Constitucion Politica de los Estados Unidos /

Mexicanos, particularmente en su articulo 115, que reconoce la autonomia municipal para administrar
libremente su hacienda; asi como en la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, en sus articulos
115, 116 y correlativos, que regulan la organizacion y funcionamiento de los municipios.

articulos 38, 60, 61, 144 y 157, que establecen las facultades de la administracion municipal para
normar procesos, vigilar el manejo de los recursos y garantizar su correcta aplicacion. Se adiciona lo
dispuesto por la Ley de Hacienda Municipal, la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas,

y la Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Hidalgo, que regulan la gestion de ;

Asimismo, el presente se fundamenta en la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, en sus ﬁ

ingresos, la revision del ejercicio del gasto y los procedimientos administrativos correspondientes.

De igual manera, se atiende a lo previsto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en sus

articulos 1, 4, 16, 40, 42, 45 y correlativos, que obligan a los entes publicos a generar informacion ;
presupuestaria, financiera y programatica bajo criterios de calidad, confiabilidad, oportunidad y \g
transparencia. También se considera la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y /
los Municipios, particularmente sus articulos 74, 79 y 81, relativos al uso responsable, eficiente y

sostenible de los recursos publicos.
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Objetivo

Establecer las disposiciones normativas e internas que regulan la generacion, obtencion, registrof
confrol y administracion de los ingresos municipales, asegurando que su manejo se realice
exclusivamente por servidores pUblicos facultados y en estricto apego a los principios de legalidad,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y rendicion de cuentas.

municipales que intervienen en la generacion, registro, captacion y seguimiento de los recursos
publicos, siendo estas y a cargo de:

Alcance EZ
El presente lineamiento es de observancia obligatoria para la Tesoreria Municipal y las areas
o Tesoreria- Anallely Aldana Sanchez. E
o Registro del Estado Familiar- Lic. Edmar Lopez Sanchez. N
o Secretaria General Municipal- Lic. Josimar Espinosa Enriquez.
o Direccion de Desarrollo Agropecuario- IPA. Marco Antonio Solis Coronado. N
o Juzgado Conciliador- L.D Ociel Pérez Olvera. &
o Sistema Municipal de Agua Potable- C. Jorge Pérez Montiel. ==
e Obra publica. Ing. Miguel Rubio Barrera

o Direccion de Desarrollo econémico y bienestar social. Ing. Dabby Aly Serna Rodriguez.

o Ecologia. Ing. Anallely Reyes Serna.

o Diversas areas administrativas de la presidencia municipal

o OIC- Lic. Erick Zapata Badillo

Incorporacion de fundamento en Ley de Ingresos
Las cuotas, tarifas y montos que cobran las areas generadaras de ingresos tienen como fundamento
exclusivo lo establecido en la Ley de Ingresos del Municipio para el ejercicio fiscal vigente, la cual es

aprobada previamente por la Asamblea Municipal y las autoridades competentes, conforme al marco
juridico aplicable.

Ningin concepto de cobro podra crearse, modificarse o incrementarse si no se encuentra
expresamente previsto y autorizado en la Ley de Ingresos Municipal, y si no ha seguido el A
\

procedimiento normativo correspondiente.
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En observanma a dlcha Ley de Ingresos, y una vez aprobada por lagflautendades competentes, las
cuotas, tarifas y montos autorizados para los diversos servicios, tramntes y conceptos de cobro de

Judrez Hidalgo
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Municipio son los siguientes:

MUNICIPIO DE JUARES HIDALGO
Listan De Precios
Tramite o | Descripcion Moneda | Precio Publico
servicio
AGUA Servicio doméstico- cuota fija (S/M) Pesos $ 51.00
POTABLE Servicio comercial- cuota fija (S/M) Pesos $ 37.40 s
Instalacion al Sistema de Agua Potable Pesos $ 164.20
Servicio Mediana Industrial Pesos $ 78.30
Rezagos de Agua Potable Pesos $ 51.00
Conexion de Drenaje Pesos $ 137.20
Por la Instalacion al Sistema de Drenajes Pesos $ 164.20
Sistema de Drenaje y Alcantarillado Pesos $ 2.30 \‘\
PREDIAL Impuesto predial Rustico Pesos $ 226.00 .&
Impuesto predial Urbano Pesos $ 565.70 55
Practica de Deslinde (Verificacion de alineacién y | Pesos $ 116.50 §
deslinde)
Traslado de Dominio- Urbano Pesos $ 90.00
Tarjeta y/o boleta predial Pesos $ 84.80
Certificado de registro en el padron Catastral/ Valor | Pesos $ 294.70
fiscal
Certificado no Adeudo fiscal Pesos $ 98.20
Recargos (IP- Rustico) Pesos $ 54.30
Rezagos (IP- Urbano) Pesos $ 565.70
Copia simple de Documento digitalizado Pesos $ 45.90
Constancia de Alineamiento (Linte Exterior y | Pesos $ 109.30
deslinde)
Constancia de no afectacion de Areas Verdes Pesos $ 115.00 V
Georeferenciacion con GPS Pesos $ 263.50
Asignacién de clave Catastral Pesos | $ 288.40 <IN\ 3/
Realizacion de Avalu¢ Catastral Pesos $ 709.50
Expedicion de Avaliios catastrales Vigente Pesos $ 403.90
Reposicion de avaluo catastral vigente Pesos $ 174.70
Copia de planos Pesos $ 245.20
Copia certificada de planos Pesos $ 255.90
NO Rezagos rusticos (IP-E2) Pesos $ 269.33

=
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Recargos (IP- Urbano) Pesos $
Rezagos (IP- Rustico) £ | Pesos $
Traslado de Dominio- Rustico) | Pesos | $

TRAMITES Practica de Deslinde Pesos $
Placa de Funcionamiento (Apertura) Pesos $
Placa de Funcionamiento (Renovacion) Pesos $
Refrendo del Registro de Fierros (Ganado y | Pesos $
Magueyes)
Registro de Fiemos (Ganado y Magueyes) Pesocs $ 131.00
Guias de Traslado de Animales de 1 a 3 Pesos $ 34.20 }Z
Constancias de Documentos en General Pesos $ - 4360
Certificacion y Expedicion de Copias Pesos $ 48.90
Registro de Matrimonio (Fuera de Oficina Pesos $ 709.50
Inscripcion de Sentencias (Autoridad Judicial) Pesos $ 484.40
Reconocimiento de Hijo ' Pesos $ 141.90
Registro de Matrimonio Pesos $ 314.40
Registro de Defuncién Pesos $ 123.70
Registro de Emancipacion Pesos $ 141.90
Registro de Concubinatos Pesos $ 141.90 S%
Inscripcion de actos del Registro del Estado | Pesos $ 313.80 :
Familiar . pva
Anotacion de actas ordenadas por ARJ o | Pesos $ 292.90
Administrativa i
Derribo y Poda de Arboles Pesos $ 84.70
Derechos correspondientes en materia de sanidad | Pesos $ 84.70
animal
Responsiva de ganado Pesos $ 25.00
Copia simple de Documento digitalizado Pesos $ 4480

Lineamientos Generales

o Generacion y determinacion del ingreso
Las areas sefialadas en el presente lineamiento seran responsables de generar los ingresos
conforme a los servicios, tramites y funciones que les corresponden, en apego a la Ley d
Ingresos Municipal vigente.

e Entero oportuno a Tesoreria
Los recursos obtenidos deberan ser entregados a la Tesoreria Municipal en los plazos y

condiciones establecidos, acompariados de la documentacion soporte correspondiente.
e W

Av. Principal S/N. Colonia Centro, judrez Hidalgo, Hgo. Correo Electronico:municipiodejuarezhidaigo@gmail.com



Juarez Hidalgo

¥, ﬂ Goblomo Municipal /
] ‘ S -~ y :

4«; {t:_g,‘r ,-/;(,, ,,, ,,r-»-

° Reglstro y " 4 control
La Tesoreria Municipal realizara el registro contable de los reswsos conforme ala Ley Gener
de Contabilidad Gubernamental y llevara el control financiero respectivo.

o Coordinacion interinstitucional
Las areas participantes deberan mantener comunicacion permanente con la Tesoreria
Municipal para garantizar la obtencion oportuna de los recursos.

o Prevencion de omisiones y retrasos

En caso de detectar UiIIIbIUHeS inconsistencias o retrasos en el entero de recuirsos, la
Tesoreria informara a la autoridad competente y al Organo de Control Interno.

o Transparencia y rendicién de cuentas %
N

La informacion relativa a la obtencion y registro de los recursos sera integrada a los informes
financieros y estara sujeta a los procesos de fiscalizacion y control.

Procedimiento N

o Paso 1. Solicitud del tramite
Elcontribuyente acude a las oficinas municipales correspondientes para solicitar el tramite,
servicio o documento de su interés.

o Paso 2. Emision del pase o formato de pago
o Elarea genera el pase a caja, ficha o documento donde se especifica:

Concepto del pago

Monto autorizado segun la Ley de Ingresos
Nombre del contribuyente

Area que solicita el pago

Fecha

o O 0O o O

Paso 3. Presentacion en caja
El contribuyente se presenta en la caja de Tesoreria Municipal que se encuentra a cargo de
la C. Maribel Corona Sanchez, con el pase de pago o formato emitido.

o Paso 4. Recepcion del pago
La Caja de la Tesoreria Municipal, recibe el pago en EFECTIVO.

o Paso 3. Emision del recibo oficial
La encargada de Caja emite el recibo oficial de pago, el cual acredita el cumplimiento de la
obligacion por parte del contribuyente. La cajera municipal expide el recibo oficial con:

o Nuamero de recibo

o Fecha
o Monto pagado W
o Concepto
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o [Forma de pago
o Firma o sello oficial

El recibo se entrega al contribuyente como comprobante.

o Paso 6. Presentacion del recibo
El contribuyente regresa al area municipal donde inicio el tramite y presenta el recibo oficial
emitido por Tesoreria.

o Paso 1. Emision del tramite o documento
El area correspondiente verifica el recibo y procede a emitir el documento, acta, constancia o
tramite solicitado, conforme a sus atribuciones.

o Paso 8. Archivo y control
El area generadora y la Tesoreria Municipal resguardan la documentacion soporte del tramite
v del pago para fines de control, seguimiento y fiscalizacion.

o Paso 19. Registro en el corte diario
El pago queda integrado en el reporte o corte diario, junto con todos los ingresos del dia.

Concentracion y resguardo de recursos

La Tesoreria Municipal concentra los recursos en las cuentas bancarias autorizadas, garantizando su
resguardo, controly disponibilidad para la operacion municipal. En particular, se hara especial énfasis
en la cuenta de Recursos Propios (REPO), identificada con la clave bancaria 18000324409, en la cual
deberan depositarse todos los recursos generados por concepto de ingresos propios, no en una sola
exhibicion, sino conforme a los diferentes montos que se vayan recaudando a través de las areas
generadoras de ingresos.

La Tesoreria garantizara en todo momento el resguardo, administracion, control, registro y
disponibilidad de dichos recursos, asegurando su correcta aplicacion para el adecuado funcionamiento

y operacion financiera del Municipio. é’
Reporte y seguimiento

e
La Tesoreria Municipal elaborara reportes periddicos y actualizados sobre los ingresos propios N

captados, mismos que seran integrados a los informes financieros institucionales. Dichos reportes se
generaran a partir de las polizas de ingresos registradas en el sistema contable oficial utilizado por el
Municipio de Juérez Hidalgo, SAACG.net, lo que garantiza la correcta captura, clasificacion y regisiro

contable de los recursos.
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Estos reportes permmran su seguimiento, analisis y verificacion por parte de Ia autoridad municipal,
asi como de los érganos de confrol interno y extemo, asegurand@ﬁ ransparencia, trazabilidad y,
adecuada administracion de los recursos publicos. 4

Documentacion comprobatoria

Todos los ingresos deberan registrarse mediante la generacion de pélizas de ingreso en el sistema
contable SAACG.net.

Cada poliza debera contar con:

o Recibos oficiales

o Fichas de depdsito

o Cortes de caja

e Pasede pago

o Cualquier documento que respalde el ingreso

W@%%L

Responsabilidades

o Areas generadoras de ingresos: recaudar, registrar y entregar los montos obtenidos de \\\\E\
manera oportuna. % S
o Tesoreria Municipal: concentrar, resguardar, registrar, reportar y administrar los recursos
conforme a este lineamiento.
o Organo Interno de Control: supervisar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
el presente lineamiento.

Disposicion Final
El presente Anexo forma parte integral del Lineamiento Interno para la Obtencion Oportuna de los

Recursos Publicos del Municipio de Juérez, Hidalgo, y su observancia es obligatoria para las areas
que intervienen en la recaudacién de ingresos propios, todo el personal involucrado debera cumplir

estrictamente el presente lineamiento.
Cualquier situacion no prevista seré atendida por Tesoreria Municipal en coordinacion con el Organo -

Interno de Control.

B |
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Ayuntamiento Municipal Constitucional
Administraci 024 - 2027

reiaren Tovar Mufioz
Sindico Propietaria

ludb
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Nk e

4 - 2027

C. Elvira Ramos Bautista
Regidora

/'gﬁ

C. Karina Simén Ramos
Regidora

s

€ Sandra De La Cruz Lugo
Regidora

\LUZ

C. Victor lvan Contreras Santiago
Regidor

.

C. Vian\éy Velazquez Ramos
Regidora

C. Prof. Edgar Erffesto Salcedo Lopez
Regidor

Uiad

Regidor

Prof. Javier S:Z%do Hernandez

C. Reyna Bautista Gémez
Regidora

Prof. Ezequiel Perusquia Muiioz
Regidor

Revisado y autorizado en sesion ordinaria de cabildo con fechagy _de O icieml- € del afio 2025.
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Vlnculo de la publicacion en la pagina del Municipié
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AUXILIAR DEL ORGANO |
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